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PREGAO ELETRONICO n2 90009/2025
Processo CRBio-01 n2 79/2025

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Unidade solicitante Administrativa/Gabinete
CLASSIFICACAO DO Servigo nao continuado e sem Mao de Obra em Regime de Dedicagdo
OBJETO Exclusiva.

DA CONTRATAGCAO

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de organizacdo de documentos contemplando o fornecimento de
recursos humanos, servicos profissionais, equipamentos, mobiliario, estrutura e demais recursos e
servicos necessarios ao perfeito atendimento das demandas institucionais do CRBio-01, conforme
demais condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus Anexos.

1.2. O detalhamento completo dos elementos do item Unico desta licitacdo, dimensionado para
atender as necessidades do CRBio-01, em relacdo ao objeto da contratacdo, para um periodo de 12
(doze) meses, conforme descrito a seguir:

Valor Valor
Item Especificacao CATSER| Unidade | Quantidade | Estimado | Estimado

de medida Total Unitario Total

Estimada (RS) (RS)

Servicos de
1 Digitalizacdo/Indexagdo de | 27278 | Metro 172,86 1.541,57 | 266.475,36
Documentos e Conversdo de linear metros
Arquivos Digitais - OCR lineares*

*Calculo base: 7 caixas para cada metro linear.

1.3. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢cdo/especificacdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas ultimas.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

1.5. Os servicos objeto desta contratacdo ndo sdo de natureza continuada e enquadram- se como
servico comum para os fins do disposto no art. 62, inciso Xlll, da Lei 14.133/2021 e justificativa do
Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢do Anual do exercicio de 2025,
aprovado na sessao plendria n2 273 de 2024.

1.7. O servigo objeto desta contratagao é caracterizado como comum, conforme justificativa do
Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo, referéncia aos instrumentos de planejamento e seus
guantitativos encontram-se pormenorizados em Tdépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A continuidade aos trabalhos de tratamento do acervo do CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA
- 12 REGIAO. Conforme solugdo e Politica de Gestdo Documental adotada pelo CRBio-01;

2.3. Aplicacdo de TTD, em documentos remanescentes produzidos pelo CRBio-01, para atendimento
as determinacdes do Arquivo Nacional, com relacdo as definicbes relativas ao tempo e a
responsabilidade de guarda dos documentos, permitindo que informacdes sejam arquivadas e
descartadas no tempo certo e que nao haja duplicidades;

2.4. Reduc¢do dos documentos fisicos, que hoje compdem os arquivos ativos e inativos da instituicao;
2.5. Manutencao da integridade fisica dos documentos originais;

2.6. Melhor aproveitamento do espaco fisico, destinado ao armazenamento dos documentos na
sede do Conselho.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Especificagdo do Servigo

v/ Tratamento técnico do acervo ativo e inativo (selecdo, organizacdo, identificacdo e
armazenamento);
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v’ Higieniza¢do da massa documental;
v' Aplicac3o da TTD;
v’ Geracgdo das Listagens de Eliminacdo de Documentos;
v' Defini¢do dos documentos fisicos que serdo digitalizados;
v’ Preparac3o da documentacdo para digitalizac3o;
v’ Arquivamento em caixas arquivos.
3.2. Da Digitalizacdo

3.2.1. A digitalizacdo devera ser feita em considerando multiplos tamanhos de documentos, frente
e verso, no tipo monocromatico, com resolu¢gdo minima de 300 DPI, e assinatura digital com
certificacdo no padrdo ICP-Brasil, garantindo a autoria e integridade dos documentos e seus
metadados, conforme Art. 52, inciso | do Decreto Federal n? 10.278/2020, em sistema proprietario
em uso no Conselho Regional de Biologia — 12 Regidao (SP, MT, MS).

3.2.2. Digitalizacdo - Especificacdes técnicas:

a) Coloracdo: preto e branco (bitonal), escalas de cinza ou colorida;

b) Resolucdo: de 300 a 600 DPI;

c) Formato do arquivo de saida: PDF/A;

d) Todo o equipamento necessario a digitalizacdo serd de responsabilidade da CONTRATADA,;

e) As estacOes de digitalizacdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho, capazes
de captar imagens de diferentes formatos de papel. Devem ser realizados, obrigatoriamente, os
seguintes procedimentos no tratamento das imagens;

f) Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel tamanho A4, independentemente do
tamanho do original, mantendo o layout, colunas, tabelas, graficos e imagens existentes;

g) Ap6s o OCR (reconhecimento de caracteres), o arquivo ndo deverad sofrer alteracées manuais,
exceto em casos de recuperacao de caracteres. Devem ser mantidas as referéncias entre o texto
digitalizado e o reconhecido;

h) Controle de Qualidade: a CONTRATADA devera realizar controle de qualidade dos documentos
digitalizados, independentemente da verificacdo do CONTRATANTE, avaliando a fidelidade e a
integridade dos arquivos;
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i) Caso necessario, a digitalizacdo deverd ser repetida sem acréscimo no volume diario
contratado, visando garantir a fidelidade do conteudo original e a qualidade da imagem gerada.

3.2.3. Padroes Técnicos Minimos Para Digitalizacdo de Documentos

a) Padrdo base e requisitos

DOCUMENTO RESOLUCAO COR TIPO ORIGINAL | FORMATO DE
MINIMA ARQUIVO*

Textos impressos, sem 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
ilustracdo, em preto e (preto e branco)

branco
Textos impressos, com 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em preto e

branco

Textos impressos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A

ilustracdo e cores

Textos manuscritos, com 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
ou sem ilustragdo, em
preto e branco
Textos manuscritos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
ou sem ilustragao, em

cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico Texto/imagem PNG
(preto e branco)
Metadados Definicao
Assunto Palavras-chave que representam o contetdo do documento.
Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario
controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.

Data e local da digitalizacdo |Registro cronolégico (data e hora) e tépico (local) da
digitalizacdo do documento.

Identificador do documento |ldentificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura

digital para o sistema informatizado (sistema de negdcios).
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Responsavel pela Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacdo
digitalizagao
Titulo Elemento de descri¢gdao que nomeia o documento. Pode ser

formal ou atribuido:

e formal: designacdo registrada no documento;

e atribuido: designacdo providenciada para identificacdo de
um documento formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da
espécie documental de acordo com a atividade que a gerou.

Hash (chekcsum) da imagem | Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo
em formato digital), com a finalidade de realizar a sua
verificacdo de integridade.

Metadados Definicao

Classe Identificacdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do
documento com base em um plano de classificacdo de
documentos.

Data de producdo (do |Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da

documento original) producdo do documento.

Destinacdo prevista Indicacdo da préxima acdo de destinacao (transferéncia,
(eliminagcdo ou guarda eliminacdo ou recolhimento) prevista para o documento, em
permanente) cumprimento a tabela de temporalidade e destinacao de

documentos das atividades-meio e das atividades-fim.

Género Indica o género documental, ou seja, a configuracdo da
informagdo no documento de acordo com o sistema de signos
utilizado na comunica¢ao do documento.

Prazo de guarda Indicacdao do prazo estabelecido em tabela de temporalidade
para o cumprimento da destinacdo.

3.3. As etapas previstas para execuc¢do dos servigos sao:

12 etapa — Ordenacdo cronoldgica dos dossiés/prontudrios principais e ARTSs;

22 etapa — Unificagao dos dossiés principais com as ARTs, eliminando duplicidades;

32 etapa — Higienizagdo: remogao de grampos, clipes, post-its e demais elementos que inviabilizem
a digitalizacdo;

42 etapa — Se necessdrio, desencadernacdo, desdobra de partes, reparos em documentos

amassados ou rasgados, sempre preservando o conteldo;

52 etapa — Ordenacdo ldgica interna dos documentos e respectivos anexos conforme padrao que
serd fornecido antecipadamente;
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62 etapa — Digitalizacdo em PDF/A conforme o Decreto Federal n? 10.278/2020, com indexagdo no
sistema TRIFY — Software de Gestdo Eletronica de Documentos a Automacao de Processos em uso
no érgao;

72 etapa — Devolug¢dao dos documentos originais em sacos plasticos e etiquetas identificadora
escrita;

82 etapa — Arquivamento em caixas arquivos;
92 etapa — Identificacdo das caixas com etiquetas.

3.3.1. Os documentos serdo agrupados por tipo e organizados em lotes/pastas. Os arquivos serdo
gravados automaticamente pelo scanner em diretdrio de trabalho ou no sistema Trify.

3.3.2. A CONTRATADA deve estar apta a processar documentos nos tamanhos A4, Carta e Oficio,
com gramaturas entre 50g/m? e 180g/m?2.

3.4.3. Deverd ser assegurada a qualidade da digitalizacdo. Documentos ilegiveis apds digitalizacdo
deverdo ser digitalizados sem 6nus para o CONTRATANTE, salvo se ja forem ilegiveis na origem.

3.4.4. Os arquivos devem obedecer ao padrdo PDF/A-1 (1SO 19005-1), ou desde que acordado entre
as partes, podera ser adotado outro formato mais conveniente ao CONTRATANTE.

3.4.5. Os arquivos digitalizados devem manter fidelidade absoluta ao documento original, sem
alteragdes de layout, fonte, tamanhos, graficos, imagens, tabelas etc.

3.5. Da Devolugao

3.5.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos da mesma forma como foram organizados.
3.5.2. Devem estar livres de sujidades ou grampos metdlicos e embalados individualmente em sacos
plasticos tamanho oficio, com etiqueta simples com identificacdo contendo: unidade especializada,
nome e matricula do bidlogo e ano do dossié/prontuario.

3.5.3. O CONTRATANTE tera até 30 (trinta) dias uteis para examinar os lotes devolvidos, a fim de
verificar:

v A correspondéncia entre o conteudo fisico e digital;

v" A qualidade da imagem conforme os padrdes exigidos;

v Aintegridade fisica dos documentos fisicos;

v" O cumprimento das exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.
3.6. Entrega e Critérios de Aceitagdo

3.6.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, se estiverem em desacordo com
este Termo de Referéncia e a proposta contratada. Deverdo ser corrigidos no prazo de 30 (trinta)
dias uteis, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo de sangdes.
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3.6.2. O recebimento definitivo ocorrerd em até 30 (trinta) dias uteis, contados a partir do
recebimento provisério, apds verificacdo da conformidade técnica e quantitativa dos servicos
prestados.

3.6.3. Orecebimento, provisério ou definitivo, ndo exime a CONTRATADA de responsabilidade por
danos decorrentes de execucdo inadequada dos servicos.

3.6.4. Sera utilizada a verificagao por amostragem como pardmetro de medicdo. Havendo mais de
15% da amostra com erro, o lote devera ser reprocessado conforme decisdo do CONTRATANTE.
Correg0es pontuais deverdo ser executadas no prazo de 30 (trinta) dias uteis.

3.7. Recomendag¢odes Para Execugao do Servigo

3.7.1. Todo o trabalho deverd ser efetuado de acordo com as recomendag¢ées de Conselho Nacional
de Arquivos-CONARQ e legislacdo correlata, tais quais:

v/ PORTARIA AN N2 93, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2022;

v PORTARIA N9 398, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2019 - Instrumentos de gestdo de
documentos arquivisticos para os Conselhos de Fiscaliza¢do Profissional;

v’ Diretrizes para a Implementacdo de Repositdrios Arquivisticos Digitais Confidveis - RDC-
Arq;

Diretrizes do produtor e do preservador;

Diretrizes para a presuncdo de autenticidade de documentos arquivisticos digitais;
Diretrizes para a Gestdo Arquivistica do Correio Eletrénico Corporativo;
Recomendacgdes para Digitalizacdao de Documentos Arquivisticos Permanentes;
Recomendacdes para a Producdo e o Armazenamento de Documentos de Arquivo;

Norma brasileira de descri¢cdo arquivistica — NOBRADE;

D D N N N N NN

Cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos
as atividades-meio do Poder Executivo Federal;

v/ LEI N2 13.874, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019;
v/ DECRETO N2 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020;
v Demais legislacdes relacionadas ao objeto;
v' Decreto Federal 10.278/2020.
3.8. Dos Equipamentos e Mobiliarios

3.8.1. Todos os equipamentos (tais como scanners, impressoras etc.), Equipamentos de Protecdo
Individual — EPIs (tais como mascaras, luvas etc.), softwares eventualmente necessarios ao
funcionamento ou reconhecimento dos scanners, bem como quaisquer outros instrumentos
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indispensaveis a plena execucdo do objeto, deverdo ser integralmente disponibilizados pela
CONTRATADA, n3o cabendo a CONTRATANTE qualquer 6nus adicional a esse titulo.

3.8.2. A CONTRATANTE disponibilizard sala com iluminagdo adequada, infraestrutura compativel,
incluindo mesas, cadeiras, fornecimento de energia elétrica com voltagem (127v) apropriada para
a operacao de scanners, computador, acesso a internet, sistema de climatizacdo (ar-condicionado)
e banheiro.

3.8.3. Todos os documentos serdo digitalizados diretamente para o TRIFY ou outro que venha a
substitui-lo, com os respectivos Metadados e assinatura digital, conforme o decreto 10.278.

4. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

4.1. Considerando as especificidades do objeto a ser contratado, informam-se as seguintes
caracteristicas do acervo documental em papel:

4.1.1. O acervo poderd conter folhas perfuradas;
4.1.2. O acervo podera conter folhas com documentos colados;

4.1.3. O acervo poderd conter, em sua maior parte, documentos fixados por grampos, clipes,
bailarinas ou colchetes;

4.1.4. O acervo podera conter documentos digitados, manuscritos e fotocopiados;

4.1.5. O acervo podera conter fotografias, em menor quantidade quando comparadas aos textos
simples;

4.1.6. O acervo podera conter, em pequena parcela, documentos em estado de ma conservacao,
em razao do ano de origem de parte dos processos;

4.1.7. Os documentos poderdao apresentar conteudo em frente e verso, sendo que as faces em
branco deverdo ser descartadas, e aquelas com qualquer tipo de informacao deverdo ser
integralmente digitalizadas;

4.1.8. O acervo poderd apresentar diferentes niveis de legibilidade, variando de ruim a étimo;

4.1.9. O acervo é constituido, em sua maioria, por papéis no formato A4 e “oficio”, com gramatura
de 75 g/m?, podendo, contudo, existir pequena quantidade de documentos em gramaturas e
formatos distintos do padrao A4.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.2. Ndo sera exigida a garantia contratual para o objeto a ser contratado.

5.3. Requisitos de Sustentabilidade
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5.3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

5.2.1.1. Atendimento as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela associag¢ao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

5.2.1.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados na prestacao dos servicos.

5.2.2.1. Atender as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com
as hormas do MTE;

5.2.2.2. Orientar seus empregados e colaboradores a cumprirem as Normas de Seguranga e
Medicina do Trabalho, bem como a prevenir incéndios nos locais de realizacdo dos servicos, zelando
pela seguranca e saude de pessoas, bens e do meio ambiente;

5.4. Da Indicagdo de marcas ou modelos:

5.3.1. N3o se aplica para o objeto de contratacao.
5.5. Da vedacgéo de utilizagdo de marca/produto:
5.5.1. N3do se aplica para o objeto de contratacao.
5.6. Da Transi¢ao Contratual

4.6.1. N3o se aplica para o objeto de contratacdo.
6. DA VISTORIA

6.1. Pela alta complexidade do servico a ser executado, a avaliacdo prévia do acervo técnico do

CRBi0-01 é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a

ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por funcionario designado para esse fim, de terca a sexta-feira, das 09h00 as 16h00,
no local do servico, localizado na Rua Manuel da Nébrega, 595, Conjunto 122 — Paraiso — S3o Paulo.
6.1.1. Optando pela vistoria prévia, haverd a possibilidade de ser realizada por meio virtual ou
presencial, e quando da solicitagdo informar qual sera a modalidade.

6.1.2. A solicitagdo formal de vistoria podera ser realizada por meio eletronico, utilizar o endereco
de e-mail compras@crbio01.gov.br / leonardo.santos@crbio01.gov.br. Serdo disponibilizados data

e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

6.1.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
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6.1.4. A vistoria sera formalizada por meio de termo assinado, conforme ANEXO IV — MODELO DE
RELATORIO DE TERMO DE VISTORIA.

6.1.5. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declara¢dao exigida no
presente item por declaragdao formal assinada pelo seu responsdvel técnico acerca do conhecimento
pleno das condices e peculiaridades da contratacao, conforme ANEXO V - Modelo de Declaracao
de Renuncia a Vistoria, parte integrante deste edital.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Inicializa¢ao do Contrato

7.1.1. Apds a assinatura do Contrato e as nomeacdes do Gestor e Fiscais do Contrato, poderdo
realizar reunido inicial de alinhamento com o objetivo de nivel ar os entendimentos acerca das
condicdes estabelecidas no Contrato e seus Anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da
execug¢ao dos servigos.

7.1.2. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do contrato e publicacdo, podendo tal prazo ser prorrogado conforme as hipdteses
elencadas na Lei 14.133/21.

7.1.3. O prazo de execucgao dos servicos serd de 12 (doze) meses, conforme os servicos descritos
neste termo de referéncia, que tera inicio a partir da data de emissdao da Ordem de Servico ou
documento equivalente.

7.1.4. Os servicos deverdo ser iniciados em até 15 dias apds a emissdo e envio da ordem de servico
ou documento similar e, a partir de entdo, deverao ser apresentados relatérios mensais.

7.2. Das Condicoes de Execugao
7.2.1. O objeto devera ser entregue apenas e conforme as necessidades do CRBio-01.

7.2.2. Os servigos poderao ser demandados imediatamente a partir do inicio de vigéncia contratual,
respeitados os prazos minimos para solicitacdo definidos neste instrumento, e serdo executados
sob demanda, de acordo com as quantidades e condi¢cGes constantes de Ordem de Servigo (OS)
emitida pela Contratante para cada evento.

7.2.3. Adata, periodo, horario, locais de realizacado e todas as demais condi¢des determinantes para
a execucdo de cada evento serdo estipulados em Ordem de Servico (OS) especifica que, emitida pela
Contratante, sera encaminhada a Contratada eletronicamente.

7.2.4. Os prazos de atendimento dos servicos solicitados serdo contados a partir da confirmacdo de
recebimento do envio da OS no endereco eletronico (e-mail) indicado pela Contratada para
recebimento das requisi¢des.

7.3. Dos Prazos de Execug¢ao
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7.3.1. O prazode execucdo dos servicos sera de 12 (dez) meses, conforme os servigos descritos neste
termo de referéncia, que tera inicio a partir da data de emissdo da Ordem de Servico ou documento
equivalente.

7.3.2. As Ordens de Servigo serdo emitidas com a antecedéncia necessaria a operacionalizagao dos
trabalhos, conforme abaixo:

7.4. Dos Locais de Execugao dos Servigos

5.4.1. As atividades do trabalho a ser desenvolvido nos documentos deverdo ser realizadas nas
instalacdes do CONTRATANTE, ou seja, no Conselho Regional de Biologia da Primeira Regido (CRBio-
01), localizado na Rua Manuel da Nébrega, 595, Conjunto 122 — Paraiso — Sdo Paulo.

7.4.2. Os servicos deverdo ser executados em dias, conforme calenddrio do CRBio-01, observando
os horarios de funcionamento do 6rgao, salvo se previamente acordado com o CONTRATANTE,
desde que haja interesse e viabilidade desse.

7.5. Materiais a Serem Disponibilizados

7.5.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos (tais como adesivos, sacos plasticos e materiais de papelaria em geral), ferramentas
e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas neste Termo de
Referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessario.

7.5.2. Todo o transporte de todo o material e equipamentos necessdrios para a prestacdo dos
servicos ficara a critério da Contratada, que se responsabilizara pela integridade das entregas, bem
como pelo seu manuseio nas dependéncias da Contratante.

7.6. Mecanismos Formais de Comunicagao

7.6.1. A comunicagao entre CONTRATADA e CONTRATANTE serd preferencialmente escrita,
admitidos como meios formais de comunicacao: Ordens de Servico, E-mails, Atas de reunido, Oficios
e Sistema de Abertura de Chamados.

7.6.2. Demandas serdo preferencialmente encaminhadas por meio de Ordens de Servigco (OS),
seguidas por comunicacao formal, preferencialmente por meio eletronico.

7.7. O detalhamento de servigos contemplados no objeto contratual, conforme Especificacoes
Técnicas, deste Termo de Referéncia.

7.7.1. Os precos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios a realizacao dos servicos
e bens produzidos, tais como, materiais, mao de obra, impostos e taxas.

7.7.2. Também deverdao estar incluidas no preco todas as despesas relativas a preparacao e
montagem dos equipamentos e estruturas a serem utilizados no Contratante, bem como a
desmontagem.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025 Padgina 11|31


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-o
8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes do Contratante, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia ou na
legislacao aplicavel:

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.2. Encaminhar demandas a Contratada com a antecedéncia minima prevista no modelo no Termo
de Referéncia.

8.3. Realizar tempestivamente a aprovacdao da amostragem e prestar informacdes requeridas pela
Contratada relacionadas ao objeto de servico, de forma a ndo contribuir para atrasos que
inviabilizem o atendimento tempestivo das demandas da prépria Contratante;

8.4. Assegurar que, em suas dependéncias ou em dependéncias indicadas pela Contratante para a
realizacdo dos servicos, que as instalacdes do local estejam adequadas a execucdo do objeto,
especialmente em relacdo a aspectos de infraestrutura (dgua encanada, pontos de energia elétrica,
internet, etc.).

8.5. Disponibilizar profissional técnico responsavel (com formagdo em Arquivologia, com registro
DRT — Delegacia Regional do Trabalho) pelo gerenciamento das demandas do CRBio-01 para
acompanhamento integral do planejamento, execucao e operacionaliza¢do das atividades;

8.6. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.7. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.8. Acompanhar e fiscalizar a execu¢dao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

8.9. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal referente a parcela de incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

8.10. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execug¢do do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.11. Aplicar a Contratada as san¢Oes previstas na lei e no contrato firmado entre as partes;

8.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamac¢bes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.
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8.13. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta), a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.14. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico financeiro feitos
pela Contratada no prazo mdaximo de 90 (noventa) dias.

8.15. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.16. Comunicar a Contratada na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.17. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e seus anexos,
assumindo como exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.1.1. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas, observando as datas, os
guantitativos minimos definidos por solicitacao, os horarios e locais de realizacao de cada servigo
constantes na requisicdo encaminhada.

9.1.2. Quando houver necessidade de deslocamento de profissionais para a prestacdo dos servicos,
as despesas decorrentes ficarao as expensas da Contratada.

9.1.3. Reportar-se diretamente aos fiscais de contrato do CRBio-01 a fim de diligenciar, sempre que
necessario, as ocorréncias relativas ao objeto desta contratacao.

9.1.4. Manter o preposto aceito pela Administracdo para representd-la na execucdo do contrato.

9.1.5. Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pela Contratante,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.1.6. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n. 2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por
eles solicitados;

9.1.7. Quando o caso, alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo vigente;
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9.1.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.1.10. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a Contratada deverd entregar ao setor responsdvel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede da Contratada; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.11. Em atengdo aos artigos 62 e 63 da Lei n2 4.320/64 e conforme Acérddo n2 2089/2009 — TCU
— Plendrio, encaminhar a Contratante a seguinte documentacdo, para a analise do gestor contratual:

9.1.11.1. Cépia de todas as notas fiscais relativas aos servigcos subcontratados, prévia e formalmente
autorizados, de forma a possibilitar a identificacdo da despesa executada, em conformidade com a
ordem de servico emitida e a proposta autorizada.

9.1.11.2. Relagdo dos participantes do evento, contendo as listas de cadastramento e/ou presenca,
com dados completos e fidedignos de cada participante, em especial: nome completo, n2 CPF ou n?
RG.

9.1.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacbes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.1.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal que se verifique em relacdo a execugao do objeto contratual.

9.1.14. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.1.15. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.
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9.1.16. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagées dos Poderes Publicos, mantendo, quando o caso, sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.1.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condic¢Oes exigidas para a habilitacdo do fornecedor;

9.1.21. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.22. Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido pela Lei
13.709/2018 Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais (LGPD);

9.1.23. Realizar o pagamento de todos os impostos e contribuicdes referentes a contratacdo de
servicos e de recursos humanos para a prestagao dos servicos deste objeto contratual.

9.1.24. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 1, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

9.1.25. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. Do contrato

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucado total ou parcial.
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10. 1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10. 1.3. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

10.1.4. O 6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.1.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢ao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

10.2. Preposto

10.2.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

10.2.1. O Contratado obrigatoriamente deverd manter preposto da empresa no local da execucdo
do objeto.

10.2.2. A Contratante podera recusar, devidamente justificada, a indicacdo ou a manutenc¢ao do
preposto da empresa a qualquer momento da vigéncia do contrato, desde que informe
formalmente a decisdo com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos, hipdtese em que a
Contratada devera designar outro profissional para o exercicio da atividade.

10.3. Rotinas de Fiscalizacao

10.3.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.4. Fiscalizagdo Técnica

10.4.1. Ofiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.4.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, 1l);
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10.4.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, lll);

10.4.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

10.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

10.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

10.4.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

10.4.8. As disposices previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo Vil da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

10.5. Fiscalizagdo Administrativa

10.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

10.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, IV).

10.6. Gestor do Contrato

10.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

10.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

10.6.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

10.6.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com meng¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.6.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. Da Avaliacao da Execucdo dos Servigos
11.1.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o como unidade de medida metro linear.

11.1.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

11.1.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
Contratadas; ou
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11.1.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.1.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento, considerard a seguinte dimensao:

11.1.3.1. Dimensao quantitativa: correspondendo a somatéria da quantidade de produtos e servigos
(elementos do item Unico) descritos em cada Ordem de Servico (OS) encaminhada a Contratada e
devidamente entregues e aceitos pela Fiscalizacdo contratual.

11.1.3.2. Dimensdo qualitativa: correspondendo a aplicagao dos itens 2.2 e 2.3, de acordo com
critérios estabelecidos nesse Termo de Referéncia, com incidéncia de fator de correcdo e
possibilidade de redimensionamento dos pagamentos devidos a Contratada em relagao aos valores
devidos de cada OS, encaminhada, apds afericdo quantitativa daquelas.

11.2. Do Recebimento dos Servigos

11.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n? 11.246, de 2022).

11.2.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda da Contratada com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

11.2.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

11.2.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022)

11.2.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

11.2.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.2.2.1. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
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Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.2.2.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

11.2.2.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.2.2.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.2.3. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico empregado, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a andlise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execu¢dao do contrato, em
relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.2.4. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por empregado ou comissao designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.2.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela
Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2
11.246, de 2022).

11.2.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcées;

11.2.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentag¢des apresentadas; e

11.2.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

11.2.4.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
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11.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

11.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

11.3. Da Liquidagao

11.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

11.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

11.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:

11.3.2.1. O prazo de validade;

11.3.2.2. A data da emissao;

11.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

11.3.2.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

11.3.2.5. O valor a pagar; e

11.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.3.3. Havendo erro na apresentac¢ao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus aa Contratante;

11.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.3.5. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou
entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

11.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Contratante.

11.3.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

11.3.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla
defesa.

11.3.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

11.4. Do prazo de pagamento

11.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n®
77, de 2022.

11.4.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice INPC/IBGE de corregdo monetdria.

11.5. Da forma de pagamento

11.5.1. O pagamento sera realizado por meio de crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, ou por meio de boleto bancéario.

11.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida o crédito em conta
ou informada no boleto.

11.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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11.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

11.5.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

11.6. Antecipacdo de pagamento

11.6.1. A presente contrata¢ao ndo permite a antecipa¢ao de pagamentos.
12. REAJUSTE

12.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado da contratagao.

12.2. Apds o intervalo de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precgos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela Contratante, do indice INPC/IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serda contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do (s) indice (s) de reajustamento, a Contratante pagard
a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s).

12.5. Nas aferi¢Oes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste sera (3o0), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

12.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de

gualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado (s), serd (do) adotado (s), em substituicdo, o (s) que
vier (em) a ser determinado (s) pela legislacdo entdo em vigor.

12.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a Contratada que:
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a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas aa Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdao de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133, de
2021).

d) Multa:

(1) moratédria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatdéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

13.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n©? 14.133, de 2021)

13.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)
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13.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante aa Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de
2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicagdo das sang¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa aa Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2
14.133, de 2021).

13.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lei n? 14.133, de 2021)
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13.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

13.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o mesmo 6rgao ora contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

14.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

14.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

14.2. Exigéncia de habilitacao
14.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
14.3 Habilitagao juridica

14.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

14.3.2. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.3.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

14.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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14.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscricdo do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

14.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

14.3.9. Consércio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.3.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

14.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

14.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

14.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢ado de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

14.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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14.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.5 Qualificagdo Economico-Financeira

14.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

14.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

14.5.3. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

14.5.3.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins
de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido de até 10% do valor total estimado da
contratacdo ou do item pertinente.

14.5.6. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

14.5.7. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

14.5.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada
pelo fornecedor.

14.5.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco
de abertura.

14.6 Qualificacdo Técnica

14.6.1. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da contratacao.

14.6.2. Essa declaracao podera ser substituida por declaracdao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratagao.

14.7 Qualificagdo Técnico Operacional

14.7.1. Comprovacdo de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente, por meio
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da apresentacdo de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.7.2. Contrato (s) que comprove (m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor na
prestacao dos servigos e tratamento de 50% do objeto, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito
o somatodrio de atestados de periodos diferentes;

14.7.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

14.7.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, cdpia do contrato
gue deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

14.7.5. Comprovagdo de formagao em Arquivologia, com registro DRT — Delegacia Regional do
Trabalho do responsavel técnico para exercicio das atividades;

14.8. Disposicoes gerais sobre habilitacao

14.8.1. Quando permitida a participac¢do na licitagcdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

14.8.2. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.8.3. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

14.8.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.8.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

14.9. Documentac¢ao complementar para cooperativas

14.9.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo
complementar:

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n2 14.133, de 2021.

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025 Padgina 29|31


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega n2 595 - conjunto 111 CEP 04001-083 Paraiso S3ao Paulo, SP
Telefone: (011) 3884-1489
www.crbio0l.gov.br

CRBio-01

14.9.2. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

14.9.3. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

14.9.4. A comprovacado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
prestacao do servigo;
14.9.5. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

14.9.6. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

14.9.7. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa:
14.9.7.1. Ata de fundacao;

14.9.7.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

14.9.7.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
14.9.7.4. Editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

14.9.7.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

14.9.7.6. Ata da sess3ao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

14.9.7.7. Ultima auditoria contébil financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
o6rgao fiscalizador.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orgamento do CRBio-01, elementos de despesa: 6.3.1.3.02.01.021 (SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL) - PROJETO 5001 (SERVICOS ADMINISTRATIVOS) — do
exercicio de 2025, e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servico.

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao do
Plano de Contratacdo Anual em Sessdo Plendria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

Responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Sueli de Oliveira Bonafé Santos Leonardo dos Santos
Analista Administrativo Arquivista de documentos
Unidade Administrativa Unidade Administrativa
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