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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Processo CPR n2 29/2025

Unidade solicitante Superintendéncia

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para os servicos de audiovisual e cobertura fotografica, com alocacao
de equipamentos para o 272 ConBio, a ser realizado entre os dias 29 e 31 de agosto de 2025,
no SICMATUR, cidade de Caceres — Mato Grosso, conforme especificacao técnica do Termo de
Referéncia.

1.2. ITEM 1 - Servigos de Audiovisual

Item | CATSER ESPECIFICACAO Quantidade Data e Periodo
por dia
1 19658 Operador em Audiovisual 1 29, 30 e 31 de agosto

1.3. ITEM 2 - Servigos de Cobertura fotografica

Item | CATSER ESPECIFICACAO Quantidade Data e Periodo
por dia
2 6050 Cobertura fotografica 1 29, 30 e 31 de agosto

1.4. ITEM 3 - Locagao de equipamentos

Subitens | CATSER ESPECIFICACAO Quantidade Data e Periodo
por dia

01 Som (eventos até 500 pax) 1

02 Notebook 1

03 Link de internet dedicado 1

04 Rede sem fio WI-FI 1

05 Impressora multifuncional 1

12556 | olorida 29,30 e 31 de agosto
06 Filmadora FULL HD com zoom 1
digital - Ultra HD 4K
07 Microfone sem fio digital
08 Painel de LED
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1.5. O objeto a ser contratado é de natureza comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade
estdo objetivamente definidos no Termo de Referéncia.

1.6. Trata-se de servico comum, sem fornecimento de mado de obra em regime de dedicagao
exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de licitagao.

1.7. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

1.8. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdao Anual do exercicio de 2025,
aprovado na sessao plendria n2 273 de 2024.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Conselho de Biologia da 12 Regido é uma autarquia federal que objetiva, entre outros,
orientar o exercicio da profissdao de Bidlogo, zelar pela fiel observancia dos principios de ética e
disciplina e pugnar pelo aperfeicoamento do exercicio da Biologia, no ambito de sua jurisdi¢ao.
O Congresso de Bidlogos do CRBio-01, evento tradicional, estando na sua 272 versdo, tém
importancia significativa para a consecuc¢do dos objetivos acima citados. Visto que promovem
um maior contato entre os profissionais da drea e o Conselho, assim como a capacitagao e
orientacdo daqueles.

2.2. O termo de referéncia trata de uma contratagdo comum nos termos do Art. 62, Inc. XIIl, da Lei
14.133/2021, que devido ao valor, enquadra-se na hipdtese de contratacdo por dispensa de
licitacdo, com fulcro no Art. 75, Inc. |l da Lei 14.133 de 2021.

2.3. A presente contratacdo tem por objetivo atender os servicos audiovisual e cobertura
fotografica, com alocacdo de equipamentos, para o 272 ConBio — 2025, na cidade de Caceres -
Mato Grosso.

2.4. Conforme previsto no Plano de Trabalho do exercicio de 2025, o Conselho Regional de Biologia
12 Regido (SP, MT, MS) realizard o evento no periodo de 29 a 31 de agosto de 2025, o 279
Congresso de Bidlogos a ser realizado em Caceres — Mato Grosso.

2.5. 0 272 Congresso de Bidlogos é realizada pelo CRBio-01 a cada dois anos, com objetivo de
promover a Educacdo Profissional Continuada, proporcionando aos profissionais da area
biolégica oportunidades para o aperfeicoamento técnico, por meio de palestras que abordam
temas atuais e de relevancia para o exercicio da profissdo, assim como dos debates que
propiciardo a transferéncia mutua de conhecimento e experiéncias entre os diversos
profissionais procedentes das varias regidoes do Brasil.

2.6. 0 272 ConBio é reflexo do compromisso da Entidade com as acoes preventivas de fiscalizacao,
uma vez que, ao promover a capacitacao, orientacao e o devido acautelamento do profissional
no bom exercicio de sua profissdo, atua efetivamente como fator de protecao da sociedade.

2.7. Assim, dada a dimensdo do evento e a imagem institucional do CRBio-01, faz-se necessaria a
obtencdo de um conjunto de servicos e materiais a serem distribuidos aos
participantes/convidados do 272 ConBio.
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2.8. O objetivo é difundir a marca Institucional do CRBio, demonstrando os papéis e objetivos do
Sistema CFBio/CRBio, aprimorando, ampliando e divulgando a¢cGes de educagdo continuada,
facilitando a efetivacdo do conteldo a ser transmitido, além do fortalecimento e fixacdo da
marca do evento, bem como imagens e memdrias institucionais.

2.9. Por fim, tendo em vista que a estrutura do CRBio estd voltada para os processos internos da
Autarquia, e também por ndo possuir tais servigos, faz-se necessaria a contratacdo de uma
empresa nos servicos de audiovisual e cobertura fotografica, com a disponibilizacdo dos
equipamentos, para o evento do 272 ConBio — 2025 a ser realizado na cidade de Caceres - Mato
Grosso.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Adescricdo da solucdo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia, bem como suas
caracteristicas e quantidades definidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.2. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.

5. VISTORIA
5.1.N3do se faz necessaria a realizagdo de vistoria.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
6.1. O prazo de vigéncia dos servicos serd de 60(sessenta dias), com inicio contado da assinatura
do contrato/empenho, na forma que se segue:
6.2. O prazo da prestacdo dos servicos e locacdo dos equipamentos sera de 3 (trés) dias, a
contar do dia 29, 30 e 31 de agosto de 2025 conforme o termo de recebimento da

Autorizacao de Servico ou Nota de Empenho.
6.2.1. As datas especificadas poderdo ser modificadas a critério da CONTRATANTE.

7. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
7.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

Profissional capacitado para auxiliar na montagem do sistema de
som, suporte na configuracdo de projetores e na gravagao das
palestras em formato Full HD. O profissional devera possuir
Operador em Audiovisual | experiéncia na operacdo e configuracdo desses equipamentos,
assegurando seu pleno funcionamento durante todo o periodo do
evento. O material final serd entregue em formato bruto, sem
necessidade de edicdo. Além disso, espera-se que o profissional
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tenha habilidade para lidar com imprevistos e solucionar
eventuais problemas técnicos que possam surgir.
Servico de cobertura fotografica durante os trés dias de evento,
com foco em registros destinados a publicagdes em tempo real
nas redes sociais institucionais. Também serdao realizadas
gravagdes curtas de entrevistas com participantes e convidados.
Os horarios e locais da cobertura serdo distribuidos conforme
Cobertura fotografica abaixo:

e Dia29:das 13h as 21h30 (em trés locais distintos);

o Dia30: das 8h as 21h (em dois locais distintos);

e Dia31:das 8h as 18h (em um Unico local).
O deslocamento entre os locais de cobertura sera de
responsabilidade do profissional contratado.
Para eventos em espacos com até 500 pessoas, contemplando
sonorizagdao composta por 03 microfones de lapela Shure Mx 150
B/C ou Sennheiser Me 2-1I, 2 microfones Axient Shure Ad2
Handheld Beta58 sem fio com antena LPDA, 01 mesa de som 12
Som (eventos até 500 pax) | canais Yamaha/Soundcraft com efeitos e/ou digital, 3 caixas de
sonorizagdo JBL Eon 612 ou 615 e/ou DAS/RCF, 2 direct box
passivos, 03 pedestais (02 para microfones e 01 para antena).
Prever cabeamento, estruturas compativeis e técnicos
especializados.
Locacdo de equipamento do tipo Notebook para atendimento das
necessidades da Contratante. O tipo e a quantidade de
equipamentos a serem disponibilizados serdo informados
previamente a Contratada. O notebook deverd possuir, no
minimo, as seguintes especificacdes: Processador Intel Core i5, 16
Notebook GB de Meméria RAM, teclado ABNT-2, mouse de 600 dpi com
touchpad, SSD de 120 GB, placa de som, placa de rede Gigabit,
placa de rede Wi-Fi 802.11b/g/n, Windows 7 Profissional com
Pacote Office 2013 Standard atualizados, monitor de 13", saidas
DVI e HDMI e conexdo Bluetooth. Somente nesta configuragao ou
superior.
Fornecimento de link IP de internet minimo de 20 (vinte) Mb
dedicado (download e upload). Deverd atender a padrdes de
disponibilidade durante todo o periodo de utilizacdo do link de
internet.

Link de internet dedicado
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Rede sem fio WI-FI

Fornecimento de infraestrutura de rede sem fio WI-Fl para até 500
(quinhentos) dispositivos simultaneos. A rede sem fio devera
prover um unico SSID ou varios SSIDs, conforme a necessidade do
evento, configurados com nivel de segurangca WPA2+AES/CCMP
security, senha personalizada e nome da rede e/ou autentica¢do
de usudrios em rede aberta. Controle de qualidade e quantidade
de Banda com QoS (Quality of Service). Deverd estar previsto no
custo da didria todos os equipamentos necessarios ao servigo, tais
como, Acess Point, roteadores, software gerenciador de rede
WIFI, cabeamento estruturado etc, para distribui¢cao do sinal em
modo WI-FI, que devera ser distribuido, de forma a cobrir todo o
local do evento.

Impressora multifuncional
colorida

Impressora a laser, colorida, de alta capacidade de producgdo e
velocidade de impressdes. Deverao ser disponibilizados insumos
para utilizacdo do equipamento, inclusive papel do tipo sulfite,
tamanho A4. O equipamento deverda ser bivolt ou devera
acompanhar transformador de voltagem. Devera ser possivel a
realizacdo de impressdes frente e verso. Deverdo ser realizados
procedimentos de instalacdo, manutencdo e reposicdo, se
necessario.

Filmadora FULL HD com
zoom digital - Ultra HD 4K

Especificagdes Técnicas Minimas: filmadora com zoom digital até
12x integrada, proporcionar gravacoes de video 4K ultra HD, com
saidas em SDI e HDMI forma compacta, sensor CMOS de 1/ 2,3
"de 12.4MP, captura imagens UHD, com cartdo de membdria,
opcao de captura deve incluir gravacdo de 1080p até 60 gps em
arquivo .MQOV de 4:2:2, 50 mb ou em AVCHD para compatibilidade
com uma variedade de formatos HD/SD e sistemas de edicdo.
Visor colorido e LCD de 3,5" e recursos de audio.

Microfone sem fio digital

Microfone sem fio profissional, com pedestal de mesa ou de chao,
guando necessario, e homologado pela ANATEL, com todos os
equipamentos eletronicos e baterias (inclusive reserva) para o seu
devido funcionamento. Os itens deverao ser testados, simulando
previamente a execu¢ao do evento.

Microfone Lapela com

Microfone lapela sem fio homologado pela Anatel, com todos os
equipamentos eletronicos e baterias (inclusive reserva) para o seu

receptor devido funcionamento. Os itens deverao ser testados, simulando
previamente a execucao do evento.
. Tamanho (4x2) metros, resolucdo (3x1). Incluso: técnico,
Painel de LED (4x2) ¢ (3x1)

montagem e desmontagem

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Rotinas de Fiscalizagdo Contratual
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8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

8.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. A execucgdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo Gestor/Fiscal, da sede do
CRBio-01, devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros,
reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante notificacdo, no todo ou em parte, a
execucdo do objeto que vier a ser prestada em desacordo com o estabelecido neste
instrumento.

8.3.2. Aatestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao Gestor do Contrato,
do setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.

8.3.2.1. O recebimento provisdrio e o definitivo do objeto do Contrato sera feito
pelo/a gestor/a do contrato.

8.3.3. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

8.3.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

8.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).

8.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

8.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n?
14.133/2021, art. 119).

8.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,
art. 120).

8.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
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8.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocard o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de

fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis,

dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situa¢cdo da empresa

junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e

a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

Dos Critérios de Aferigdo e Medi¢éo para Faturamento

8.13.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste Termo de Referéncia, devendo

haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre

que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento — Provisorio e Definitivo

8.14.

8.15.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contado do
recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O contratante realizara inspecdao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.
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8.15.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.15.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execu¢dao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

8.15.3. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.15.3.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a anadlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.17.1.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcgoes;

8.17.2.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.17.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
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Forma de pagamento

8.19. O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancdério indicados pelo contratado.

8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

8.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

8.21.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

8.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.23. Na hipdtese de erro ou divergéncia com as condi¢des contratadas, a nota fiscal/fatura
serd recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razbes da
desconformidade, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir
da data da apresentacdo da nova fatura devidamente corrigida.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECI"\O DO FORNECEDOR MEDIANTE DISPENSA DE LICITACAO

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de menor preco por item.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento do CRBio-01, para comunicacdo — PROJETO 3003 (Promocdo a
Educacdo Continuada) — Elementos de despesa 6.3.1.3.02.01.048 (Exposi¢cdes, Congressos e
Conferéncias), do exercicio de 2025 e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o
servigo.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Eugénio Yuuki Jones Arakaki
Assessor de Comunicag¢do
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