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DISPENSA CONVENCIONAL CRBio-01 N2 044/2025

TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
Processo CPR n2 35/2025

Unidade solicitante Assessoria Técnica e Assessoria de Comunicacao

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de divulgacdo por meio de Painel de LED,
dos dias 01 a 15 de setembro de 2025, para homenagear e divulgar a classe profissional,
demostrando a sua importancia, bem como as suas atribuicGes e atividades perante a
sociedade, durante o periodo estabelecido, para a Delegacia do estado de Mato Grosso, do
Conselho Regional de Biologia — 12 Regido (SP, MT, MS), conforme condicBes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | PERIODO DA QUANT. VALOR VALOR
DIVULGAGCAO | ESTIMADA | UNITARIO TOTAL
(R9) (R9)
01 | Divulgagao de campanha
publicitaria na forma de 892 15 dias (dos | 02 PAINEIS
Painel de LED. dias 01 a 15 de
Arte serd fornecida pelo setembro)
CRBio-01

1.2. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descri¢do/especificacdo dos itens na tabela

acima, prevalecerao estas ultimas.

1.3. A vigéncia do contrato abrangera o prazo de execu¢dao da campanha, pelo periodo de um més,
dos dias 01 a 30 de setembro de 2025, contados da emissdo da nota de empenho/ordem de
servico, na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contrata¢cdo Anual do exercicio de 2025,
aprovado na sessdo plendria n2 273 de 2024.

1.5. O valor total a ser pago pelo servigo do item 01 sera realizado em parcela uUnica.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de servico comum nos termos do Art. 62, Inc. Xlll, da Lei 14.133/2021, que devido ao
valor, enquadra-se na hipdtese de contratagdo por dispensa de licitagdo, com fulcro no Art. 75,
Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.
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Atender ao estabelecido considerando que o Conselho Regional de Biologia (SP, MT e MS) — 12
Regido tem a incumbéncia de cumprir e fazer cumprir o disposto na Lei n2 6.684/79, faz parte
de seu escopo enquanto instituicdo de divulgar o profissional Bidlogo, demostrando a sua
importancia, bem como as suas atribuicbes e atividades perante a sociedade, apoiando e
promovendo acdes visando a valoriza¢do dos profissionais e das empresas que contam com o
trabalho prestado por bidlogos, em prol de seu reconhecimento. Desse modo, justifica-se a
necessidade de divulgacdao do profissional Bidlogo, principalmente na sua data, o Dia do
Bidlogo, 03 de setembro.

Assim, a divulgacdo do Dia do Bidlogo em locais publicos de grande fluxo de pessoas, tem
carater informativo, educativo e visa ao atendimento das premissas que embasam a existéncia
do Conselho, viabilizando a disseminacdo de informacdes relevantes aos estudantes e
profissionais sobre o universo das Ciéncias Bioldgicas, divulgando o papel institucional do
Conselho e suas atividades, oferecendo mais transparéncia e visibilidade das a¢Ges realizadas
pela entidade, bem como ressaltando a importancia do biélogo para a sociedade

A campanha serd promovida em Cuiab3, capital do estado de Mato Grosso, pertencente a
jurisdicdo do CRBio-01, por meio de midia externa, na forma de Painel de LED, promovendo
impacto visual na divulgacdo do dia nacional da classe profissional, gerando informacao de
alcance a um grande numero de pessoas.

O Painel de LED possui consideravel alcance de visualizagdo, atinge todas as classes sociais,
motoristas, transeuntes e outros impactados e a sua acdo é rapida e constante, abrangendo
diferentes sitios para a promocéo e divulgacdo da campanha.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.

A descricdo da solugdo é a de 02 Painéis de LED em diversas areas e pontos de consideravel
circulacdo de pessoas pelo periodo de 15 (quinze) dias, dos dias 01 a 15 de setembro.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.

4.2,
4.3.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem
ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

5. VISTORIA

5.1.

N3o havera necessidade de realizacdo de vistoria.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

6.1.

A contratacdo de empresa para a prestacdo de servico de divulgacdo da campanha
publicitaria, para homenagear e divulgar a classe profissional dos Bidlogos serd formalizada
por meio da emissao da nota de empenho.
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6.2. Os servicos serao prestados em Cuiabd, capital do estado de Mato Grosso, pertencente a
jurisdicao do CRBio-01.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidade
estabelecida, promovendo sua substituicao quando necessario.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rotinas de Fiscalizagdo Contratual

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas

e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

8.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo/a Eugénio Yuuki Jones
Arakaki, da sede do CRBio-01, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros, reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante notificacdo,
no todo ou em parte, a execugdao do objeto que vier a ser prestada em desacordo
com o estabelecido neste instrumento.

8.3.2. Aatestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao Gestor do Contrato,
do setor responsdvel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.

8.3.2.1. O recebimento provisdrio e o definitivo do objeto do Contrato sera feito
pelo/a gestor/a do contrato, Catia Cristina Soares Costa, ou por quem este
designar, cabendo o seu gerenciamento a quem este indicar.

8.3.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §12).

8.3.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

8.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucdo do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).
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8.4.1. A indicagdao ou a manutenc¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo

orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n?

14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a

terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,

art. 120).

Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

8.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade convocara o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de

fiscalizagao, que conterd informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,

dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢ao da empresa

junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e

a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Dos Critérios de Aferigcdo e Medicdo para Faturamento

8.13.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste Termo de Referéncia, devendo

haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre

que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento — Provisorio e Definitivo

8.14. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contado do
recebimento de comunicagdao de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da
prestacdao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.15. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

8.15.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.15.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

8.15.3. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.15.3.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
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apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
8.17.1.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;
8.17.2.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e
8.17.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo
8.18. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Forma de pagamento

8.19. O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancaério indicados pelo contratado.

8.20. Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

8.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.24. Na hipédtese de erro ou divergéncia com as condi¢bes contratadas, a nota fiscal/fatura sera
recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razdes da desconformidade,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data da
apresentacdo da nova fatura devidamente corrigida.

9. OBRIGAGOES DAS PARTES

9.1. Do Contratante
9.1.1. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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9.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido

provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para

fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de

servidor especialmente designado;

9.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.1.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida

pela contratada.

9.1.7. Promover o recebimento provisério e o definitivo;

9.1.8. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Referéncia,

bem como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos e subordinados.

Da Contratada

9.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa

e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

9.2.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacoes,

prazo e local constantes no aviso e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardao as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

9.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos

12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.2.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.2.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacao;

9.2.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

9.2.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

9.2.7. Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de embalagens, seguros,

transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e da

propria impressdo dos produtos.

9.2.8. O carregamento e descarregamento dos produtos ficam inteiramente por conta da

contratada.
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9.2.9. A contratada deverd avisar e agendar com antecedéncia a data para entrega do
material.

9.2.10. Informar a Contratante, sempre que houver altera¢ao, nome, endereco, telefone e e-
mail do responsdvel a quem deve ser dirigido os pedidos, comunicacdes e reclamacdes.
9.2.11. Acondicionar devidamente os produtos, de forma a ndo danifica-los durante operacoes
de transporte, carga e manuseio.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Ato de dispensa
de licitagao (dispensa convencional) ou Dispensa eletronica, com fundamento na hipdtese do
art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021, que culminard com a selegdo da proposta de menor
preco total global.

10.2. As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme

disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.
10.3. As exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.
10.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no

Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Or¢camento do CRBio-01, elementos de despesa 6.3.1.3.02.01.018 — SERVICO
DE DIVULGACAO INSTITUCIONAL — Projeto 3007 - COMUNICACAO INSTITUCIONAL - do exercicio
de 2025, e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servigo.
11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao do
Plano de Contratacdo Anual em Sessdo Plendria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, data e hora da assinatura digital.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Eugénio Yuuki Jones Arakaki
Assessor de comunicacao
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DISPENSA CONVENCIONAL CRBio-01 N2 044/2025

ANEXO |

MODELO PROPOSTA DEFINITIVA DE PRECOS

(Papel Timbrado da Licitante)

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01 @g
Rua Manoel da Nébrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — S3ao Paulo — SP

CRBio-o1

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de divulgacdo por meio de

Painel de LED, dos dias 01 a 15 de setembro de 2025, para homenagear e divulgar a classe

profissional, demostrando a sua importancia, bem como as suas atribui¢Ges e atividades perante a

sociedade, durante o periodo estabelecido, para a Delegacia do estado de Mato Grosso, do

Conselho Regional de Biologia — 12 Regido (SP, MT, MS).

S3o Paulo, XX de XXXXX de 2025

Ao

Conselho Regional de Biologia- 12 Regido — CRBio-01
Ref.: Proposta Comercial

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | PERIODO DA QUANT.
DIVULGAGAO | ESTIMADA

VALOR
UNITARIO
(RS)

VALOR
TOTAL
(R$)

01 | Divulgacdo de campanha

publicitaria na forma de 892 15 dias (dos | 02 PAINEIS
Painel de LED. dias 01 a 15 de

Arte serd fornecida pelo setembro)

CRBio-01

Valor da proposta: ....ccceeeeeeeeeeeeecccccnnnns
Validade da proposta: 60 (sessenta) dias

Condicdes de pagamento: Conforme Item 8.19. do Termo de Referéncia.

Dados da Empresa:

Razdo Social: ..ccceeeeeeiiiieeeees

CNPJ: e

Enderego: ..coovveeeeeiieeieen,

Telefone: ..o,

E-mail: e

Banco: ..ccooue..... J/ CoNta: coeeeeeeeee, J AGENCIA: wecovveieectieeeeieeee,

Dados do responsavel pela contratagao:
NOME: (i
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CRBio-01

CargO: oot
Identidade: ....ccooevvvveiveeeeiiiriiinnnn.

Declaramos atender todos os itens do Termo de referéncia e seus anexos.

Declaramos, ainda, que compreendemos a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

Atenciosamente,

(Representante legal)
(nome/cargo)
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