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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Processo CPR n2 52/2024

CRBio-01

Unidade solicitante

Assessor de Gestdo — Rickey Tateyama

1. DAS CONDICf)ES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Coffee break com fornecimento de

materiais (alimentos e descartaveis) para servir aos convidados, estudantes e palestrantes a

ser realizado no dia 06 de agosto de 2024, em locais distintos no Estado do Mato Grosso,

conforme especificagdo técnica do Termo de Referéncia.

1.2. ITEM 1 — Local : Evento 1 — Secretaria do Estado do Meio Ambiente - SEMA: Rua C, Centro
Politico Administrativo, Cuiaba — Mato Grosso.

(um) tipo de mini lanche vegetariano

Bolo: 02 (dois) tipos de bolos.

Frutas: potes de salada de frutas em pedagos
pequenos (3 opgGes de fruta)

Material: copos descartaveis ecolégicos (4dgua,
café, suco e chad), aglcar, adocante, mexedor,
guardanapo, recipientes para disponibilizar ao
publico os alimentos e bebidas, bancada, toalha
de mesa.

Servigo: uma pessoa para reposicdo dos
alimentos durante o coffe e montagem,
desmontagem e transporte.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE DATA E PERIODO
Bebidas: 3 tipos de suco, agua sem gas, café, 2
tipos de cha.
Salgados: 03 (trés) tipos de mini salgados
assados
01 Lanches: 03 (trés) tipos de mini lanches sendo 1 40 pessoas 06/08/2024

Das 08h as 12h
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1.3. ITEM 2 - Evento 2 — UNEMAT: Av. Santos Dumont Lobo, Caceres — Mato Grosso.
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE DATA E PERIODO

Bebidas: 3 tipos de suco, dgua sem gas, café, 2

tipos de cha.

Salgados: 03 (trés) tipos de mini salgados

assados

02 Lanches: 03 (trés) tipos de mini lanches sendo 200 pessoas 06/08/2024

1 (um) tipo de mini lanche vegetariano .
Bolo: 02 (dois) tipos de bolos. Das 18h as 21h
Frutas: potes de salada de frutas em pedagos
pequenos (3 opgdes de fruta)

Materiais: copos descartdveis ecoldgicos
(dgua, café, suco e cha), agucar, adogante, pa
para misturar, guardanapo, recipientes para
disponibilizar ao publico os alimentos e
bebidas, bancada, toalha de mesa.

Servico: uma pessoa para reposicao dos
alimentos durante o coffe e montagem,

desmontagem e transporte.

1.4. O objeto a ser contratado é de natureza comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade
estdo objetivamente definidos no Termo de Referéncia

1.5. Trata-se de servico comum, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de licitacdo;

1.6. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinac¢do direta.

1.7. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdao Anual do exercicio de 2024,
aprovado na sessao plendria n2 261 de 2024,

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de uma contratagdo comum nos termos do Art. 62, Inc. Xlll, da Lei 14.133/2021, que
devido ao valor, enquadra-se na hipétese de contratacao por dispensa de licitagao, com fulcro
no Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

2.2. A presente contratacdo tem por objetivo atender o fornecimento de 02(dois) Coffee Breaks
para o evento que o CRBio-01 ira realizar no Estado do Mato Grosso, em parceria com a
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Secretaria de Estado e Meio Ambiente - SEMA e a Universidade do Estado de Mato Grosso —
UNEMAT.

No Evento do SEMA uma sera realizada uma oficina sobre como realizar o Cadastro Ambiental
Rural com a ampla participagao de bidlogos, no dia 06 de agosto de 2024 das 08:00 as 12:00,
de forma presencial.

No Evento da UNEMAT serd uma apresentacdao com debate sobre o Cadastro Ambiental Rural
para com a participacdo de estudantes do curso de Biologia e o Presidente do CRBio-01, no dia
06 de agosto de 2024 das 18:00 as 21:00, de forma presencial.

A contratacdo de 02(dois) Coffee breaks durante o evento de parceria de curso sobre o CAR
Digital se faz necessdria para assegurar o conforto e o bem-estar dos participantes, além de
promover um ambiente propicio para a interacdo e o networking entre os presentes.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.

A descricdo da solugdo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia, bem como suas
caracteristicas e quantidades definidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

e Pausas Estruturadas:

O fornecedor deve estar disponivel para preparar e servir 02(dois) Coffee Breaks no dia do
evento: um pela manha e outro a noite.

4.2.1. Os horérios dos Coffee Breaks devem estar disponibilizados no mesmo dia sendo um
Cuiaba e outro em Caceres garantir que ocorram nos momentos ideais.

e Facilitacdao de Networking:

O setup do Coffee Break deve promover um ambiente propicio para interagdo, com uma
disposicao dos alimentos e bebidas que facilite a circulagdo e a socializagdo dos participantes.

e (Qualidade e Variedade:

O carddpio deve incluir uma variedade de op¢des de alimentos e bebidas de alta qualidade,
atendendo a diferentes preferéncias e restricdes alimentares (incluindo op¢Ges vegetarianas,
veganas, sem gluten, etc.).

A apresentacdo dos alimentos deve ser atraente e higiénica, refletindo uma imagem positiva
do CRBio-01.
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e Atengao ao Bem-Estar dos Participantes:

4.6. O fornecedor deve garantir que os alimentos sejam frescos e preparados de acordo com as

normas sanitdrias vigentes.

4.7. A equipe de atendimento deve ser treinada e cortés, proporcionando uma experiéncia

agradavel aos participantes.

e Desempenho e Produtividade:

4.8. O fornecedor deve ser capaz de se adaptar a possiveis mudancas no cronograma do evento,

garantindo a entrega pontual dos servicos e disponibilizar equipe e logistica.

4.9. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

5. VISTORIA
5.1. Nao haverd necessidade de realizacdo de vistoria.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

A execucdo dos servicos devera ocorrer no dia 06/08/2024, nos locais, conforme descritivo
dositens 1.2 e 1.3.

A execucdo dos servicos serd iniciada apds a emissdo da Nota de Empenho e Ordem de
Servigo.
Os servicos serdao recebidos provisoriamente no prazo de até 2 (dois) dias, pelo(a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta;

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades;

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2(dois) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico executado
e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado;
Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo;
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6.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do do contrato.

7. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

7.2. Evento 1 - Coffee Break SEMA para 40 pessoas com duracdo de 5 horas, iniciando as 07:00 e
encerrando as 12:00 do dia 06/08/2024

7.3. Evento 2 — Coffee Break UNEMAT para 200 pessoas com durag¢ao de 3 horas, iniciando as
18:00 e encerrando as 21:00 do dia 06/08/2024

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rotinas de Fiscalizagdo Contratual

8.1. O servico deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas

e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §592).

8.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo assessor de comunicacao
André Casé, da sede do CRBio-01, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros, reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante notificacao,
no todo ou em parte, a execugdao do objeto que vier a ser prestada em desacordo
com o estabelecido neste instrumento.

8.3.2. Aatestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao Gestor do Contrato,
do setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.

8.3.2.1. O recebimento provisdrio e o definitivo do objeto do Contrato sera feito
pelo/a gestor/a do contrato, Rickey Takeo Oliveira Tateyama ou por quem este
designar, cabendo o seu gerenciamento a quem este indicar.

8.3.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

8.3.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
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O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucgdo do contrato. (Lei n2 14.133/2021, art. 118).
8.4.1. A indicagdao ou a manutenc¢ao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo

orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos

ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n?

14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a

terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021,

art. 120).

Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

8.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n2? 14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade convocara o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de

fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,

dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdao da empresa

junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e

a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Dos Critérios de Afericdo e Medi¢cdo para Faturamento
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8.13. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste Termo de Referéncia, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento — Provisorio e Definitivo

8.14. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contado do
recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacdao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.15. O contratante realizard inspe¢dao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

8.15.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢ao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonéancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.15.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

8.15.3. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.15.3.1. quando a fiscalizagdao for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
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administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.16. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.17.1.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

8.17.2.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdérios e documentacdes apresentadas; e

8.17.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo

8.18. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do
contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa

Convencional, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor preco do Grupo (Iltem | e ).

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme

disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.
9.3. As exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.
9.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no

Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.
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10. FORMA DE PAGAMENTO

10.4. O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancario indicados pelo contratado.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

10.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

10.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.8. Na hipdtese de erro ou divergéncia com as condi¢Ges contratadas, a nota fiscal/fatura sera
recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razoes da desconformidade,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data da
apresentacdo da nova fatura devidamente corrigida.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento do CRBio-01, PROJETO 3003 (Promocdo a Educacdo Continuada) —
Elementos de despesa 6.3.1.3.02.01.048 (Exposicdes, Congressos e Conferéncias), do exercicio
de 2024 e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servigo.

Sao Paulo, 25 de julho de 2024.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Rickey Tateyama
Assessor de Gestdo
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