2 CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01
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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

Processo CPR n° 39/2023

Unidade Solicitante

Administrativo — Setor de Compras, Licitagdes e Contratos

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de produtos de copa e cozinha que serdo utilizados para suprir as necessidades nas
caracteristicas e quantidades definidas neste Termo de Referéncia, para a Sede do Conselho
Regional de Biologia — 12 Regido (SP, MT, MS), conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
MEDIA
UNITARIO
(R$)

VALOR
MEDIA
TOTAL/TEM
(R$)

FILTRO DE PAPEL
PARA CAFE - Caixa
contendo 30 (trinta)
unidades, n° 103, papel
composto de uma
microestrutura especial,
que permite uma
passagem adequada da
agua quente pelo po,
Flap (aba) para facilitar a
abertura, capacidade
800 ml (oitocentos
mililitros) e/ou
capacidade para o
preparo de até 20
xicaras de café, branco,
isento de impurezas,
100% celulose. Prazo de
validade minimo de 02
(dois) anos a contar da
entrega.

380323

Caixa

30

R$ 4,5025

R$ 135,075

Guardanapo - branco
macio — Folha dupla
com 100% de fibras
naturais, excelente
alvura e maciez -
Aproximadamente 32,5 x
33,5 - Pacote com 50
unidades.

232401

Pacote

20

R$ 5,790

R$ 115,80
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Papel Toalha, Cor
Branca, Material
Papel/Celulose Virgem,
Pacote com 02(dois) 410381 | Pacote | 40 | R$89075 | RS 356,30
rolos com 60 toalhas,
tamanho 22x19cm -
Aplicacdo Cozinha

Valor Total Estimado em R$ 607,175

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

O objeto desta aquisicao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818,
de 2021.

O custo estimado total da aquisicdo é de R$ 607,175, conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

Havendo eventual divergéncia entre 0 CATMAT e a descrigao/especificagdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas Ultimas.

Para a presente contratagdo o Termo de Contrato seré substituido por instrumento equivalente nos
termos do Art. 95, Inc. | da Lei 14.133 de 2021, o qual vinculara as partes a este Termo de Referéncia
e a Proposta da Contratada.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Anual de Contratagbes do exercicio de 2023,
aprovado na sessao plenaria 245 de 2022.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2,

Trata-se de aquisicdo de bens comuns nos termos do Art. 6°, Inc. XIII, da Lei 14.133/2021, que
devido ao valor, enquadra-se na hipétese de contratagao por dispensa de licitagdo, com fulcro no
Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

Recomposigao do estoque dos materiais de copa e cozinha, com vistas a manutencao do nivel de
disponibilidade que atenda ao consumo médio mensal, objetivando atendimento regular e
ininterrupto das demandas dos servigos de Copa da Sede do CRBio-01, atendimento do publico
interno e externo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1

A descrigdo da solugdo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia, bem como suas
caracteristicas e quantidades definidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41.

A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
41.1.1. A aquisicdo do objeto desta dispensa eletronica obedecerd aos critérios de
sustentabilidade ambiental contidos no Art. 5° da Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de
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janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746 de 2012, no
que couber;

4.1.2.Da exigéncia de amostra:

41.21. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, quando houver
necessidade, que tera data, local e horario de sua realizagdo divulgados por mensagem
no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

41.2.2. Sera exigida 01 (uma) unidade de cada item, descrito no quadro do 1.1. quando
houver necessidade.

41.2.3. As amostras poderdo ser entregues no enderego na Rua Manoel da Nébrega, 595,
conj. 122, Séo Paulo — SP, CEP 04001-083, 12° andar — Setor de Compras, Licitacbes
e Contratos, no prazo limite de até 03 (trés) dias Uteis, sendo que a empresa assume
total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.1.2.4. E facultada prorrogacéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

41.2.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a
proposta sera recusada.

4.1.2.6. Asamostras devem atender as especificagdes constantes deste termo de referéncia,
para que permita, a partir de adequado processo de analise, a confirmagao de qualidade
dos produtos as exigéncias previamente definidas.

41.2.7. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

41.2.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

41.29. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.1.2.10. Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias, apds o qual poderdo ser
descartadas pela Administragao, sem direito a ressarcimento.

4.1.2.11. Os interessados deverao colocar a disposi¢do da Administracdo todas as condicbes
indispensaveis a realizagéo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢ées de Entrega

5.1.

5.2.

5.3.

O prazo de entrega dos bens seré de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da Autorizagéo

de Fornecimento e Nota de Empenho, em remessa Unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes

respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao

de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os itens dever&o ser entregues no seguinte enderego: Rua Manoel da Nobrega, 595, Cjto 122 -

Paraiso — S&o Paulo, das 9h as 16h, e devera ser realizada em dias Uteis (segunda a sexta-feira,

exceto feriados).

5.3.1. O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente
quanto a feriados locais ou alteragdes nos horéarios de expediente.

5.3.2. Ficara a cargo da contratada ou do transportador a descarga e movimentagdo do material do
veiculo até o local designado pelo empregado responsavel pelo recebimento.

Garantia do produto

5.4.

O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Recebimento do Objeto

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especificages constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.
Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo
mediante termo detalhado.
5.7.1.Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Forma de pagamento

5.9.

O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancario indicados pelo contratado.
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5.10. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.11. Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
5.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislag&o vigente.

5.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagé@o de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.13. Na hipotese de erro ou divergéncia com as condi¢des contratadas, a nota fiscal/fatura seré
recusada pela CONTRATANTE mediante declaragao expressa das razdes da desconformidade,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data da apresentagao da
nova fatura devidamente corrigida.

6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA
6.1. N&o haveré exigéncia da garantia da contratac&o.

7. DO CONTROLE E EXECUGAO

7.1. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for
necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas ou vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na
ocorréncia deste, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais.

7.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

8. OBRIGAGOES DAS PARTES
8.1. Do Contratante
8.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido provisoriamente
com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;
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8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, atraves de servidor
especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.1.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.

8.1.7. Promover o recebimento provisorio e o definitivo;

8.1.8. A Administracao néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Referéncia, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos e subordinados.

Do Contratado

8.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

8.2.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especifica¢des, prazo
e local constantes no aviso e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

8.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

8.2.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

8.2.4. Comunicar a Contratante, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.2.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

8.2.6. Indicar preposto para representé-la durante a execugéo do contrato.

8.2.7. Correrao por conta da Contratada todas as despesas de embalagens, seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciérios, decorrentes da entrega e da prdpria
impressao dos produtos.

8.2.8. O carregamento e descarregamento dos produtos ficam inteiramente por conta da
contratada.

8.2.9. A contratada devera avisar e agendar com antecedéncia a data para entrega do material.

8.2.10. Informar a Contratante, sempre que houver alteragdo, nome, endereco, telefone e e-mail
do responsavel a quem deve ser dirigido os pedidos, comunicagdes e reclamagdes.
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8.2.11. Acondicionar devidamente os produtos, de forma a ndo danifica-los durante a operagéo
de transporte, carga e manuseio.

8.2.12. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores _ SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) Certiddo de Regularidade
do FGTS _ CRF; e 4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas _ CNDT, conforme alinea
"c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selegéo da proposta de menor prego por item.

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

9.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos
no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

9.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no Anexo | do
Aviso de Contratagéo Direta.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Or¢camento do CRBio-01, elementos de despesa 6.3.1.3.01.01.013 - MATERIAL DE
COPA E COZINHA - Projeto 5012 — AQUISICAO DE BENS DE CONSUMO, do exercicio de 2023.

Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia:

Marcia A. Tamashiro
Chefe de Setor — Compras, Licitagcdes e Contratos

Sueli de Oliveira Bonafé Santos
Gerente Administrativa
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