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DISPENSA ELETRONICA CRBio-01 N2 017/2023
ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
Processo CPR n2 20/2023

Unidade solicitante Geréncia Administrativa

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para prestacao de
servicos graficos com fornecimento de materiais, em regime de empreitada por preco unitdrio,
objetivando a confec¢do personalizada de Folders, Pastas Kraft e Etiquetas Adesivas, para
atender as demandas da Sede do Conselho Regional de Biologia — 12 Regido (SP, MT, MS).

UNIDADE VALOR VALOR
DE MEDIA MEDIA

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA QTDE UNITARIO TOTAL

(RS) (RS)

Servico de
Impressao de
Folders

ART/TRT

- Formato aberto
21x29,7cm (A4);

- Formato fechado
9,9%x21cm

- Duas dobras;
-Cord x4,

- Papel Couché fosco
1 | de150g; 463689 | Unidade | 700 | R$1,399 | R$979,30
- Prova digital e
impressa;

- Impressao e
acabamento.
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Arte: serd fornecida
pelo CRBio-01.

- OBS:
Acondicionados em
caixas e separados
em cintadas de 50
(cinquenta)
unidades.

Pasta Digito
Terminal

- Confeccdo de
pastas para
processos tipo Digito
Terminal,
personalizada com
capa e contracapa,
p/arquivamento
lateral, em cartdo

o | Kraft de 300 mg?, 452300 | Unidade | 1.500 | R$3,309 | RS 4.963,50
com fibra longa para
maior durabilidade.
Capa no formato de
245 mm de altura e
345 mm de largura +
20 mm de borda
saliente, que deverd
ser dupla, dobrada e
colada para reforgo
perfazendo um total
de 365 mm de
largura. Contracapa
com dois furos,
acompanha grampo
metalico para
arquivamento de
papéis e
acabamento em fita
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adesiva papel kraft,
fixando-o na
contracapa. Deixas
as abas do grampo
abertas em direcao
as extremidades.

Na borda de 20mm
havera marcagoes
impressas para
futura fixacdo de
etiquetas adesivas
numeéricas coloridas
ou para etiquetas
em branco.

- Arte: a cargo do

fornecedor e
conforme orientacao
do CRBio-01.

- OBS:

Acondicionados em
caixas e separados
em cintadas de 50
(cinquenta)
unidades.

Etiquetas Adesivas
Numeéricas Dupla -
Papel Acetinado —

tamanho 20x40mm

3 |[-OBS: 329819 | Unidades | 7.500 | R$0,126 RS 945,00
Acondicionados em

pacotes com 100
(cem) unidades

Valor Total Estimado | RS 6.887,80
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1.2. Havendo eventual divergéncia entre o CATMAT e a descri¢do/especificacdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas ultimas.

1.3. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdo Anual do exercicio de 2023,
aprovado na sessao plendria n2 245 de 2022.

1.4. O custo estimado é de RS 6.824,80 (seis mil, oitocentos e vinte e quatro reais e oitenta
centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Trata-se de servico comum nos termos do Art. 62, Inc. XIll, da Lei 14.133/2021, que devido ao
valor, enquadra-se na hipotese de contratacdo por dispensa de licitagcdo, com fulcro no Art. 75,
Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

2.2. O Conselho Regional de Biologia - 12 Regido tem como objetivo orientar, disciplinar e fiscalizar
o exercicio legal da profissao de Bidlogo, além de contribuir para a formacdo e o aprimoramento
dos profissionais. Neste escopo, a confeccdo de material grafico de carater informativo e
educativo visa o atendimento dessas premissas, promovendo a disseminacao de informacgdes
relevantes aos estudantes e profissionais sobre o universo das Ciéncias Bioldgicas, divulgando
o papel institucional do Conselho e suas atividades, oferecendo mais transparéncia e
visibilidade das a¢Ges realizadas pela entidade, bem como ressaltando a importancia do Bidlogo
para a sociedade. Além disso, faz-se necessaria a aquisicdo de materiais graficos como pastas,
etiquetas adesivas numéricas e folders, para atender as demandas administrativas e de rotina
desta autarquia federal, relativas a montagem de processo e prontuarios.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Adescricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia,
bem como suas caracteristicas e quantidades definidas no subitem 1.1.

3.2. A aquisi¢ao deverd observar os seguintes requisitos:

3.2.1. Sustentabilidade:
3.2.1.1. A aquisicdo do objeto desta dispensa eletronica obedecerd aos critérios de

sustentabilidade ambiental contidos no Art. 52 da Instrucdo Normativa n2 01, de 19 de
janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n2 7.746 de 2012, no
gue couber;

3.2.2. Da qualidade dos servicos
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3.2.2.1. O objeto deste Termo de Referéncia serd considerado com qualidade se
atender os seguintes critérios:
3.2.1.3.1. O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de
informacgao, em qualquer uma de suas faces;
3.2.1.3.2. O documento impresso de forma colorida expressar corretamente as
cores do documento original;

3.2.1.3.3. O documento impresso ndao possuir amassados, dobras ou rasgos nao
previstos;

3.2.1.3.4. O documento impresso nao possuir manchas ou falhas de impressao;
3.2.1.3.5. Correto posicionamento da imagem impressa em relacdo a arte final;
3.2.1.3.6. Qualidade de fixacdo da tinta ndo permitir que seu manuseio manche

o documento impresso;
3.2.1.3.7. Qualidade do papel empregado dentro dos parametros definidos
neste documento.
3.2.1.4. Qualquer produto deste Termo de Referéncia que ndo atenda os critérios de
gualidade determinados acima ndo podera ser faturado pela CONTRATADA.
3.2.1.5. O CRBio-01 podera recusar os servicos, com a indicacdo dos motivos, caso:
e Efetuados em desacordo com a prova aprovada;
e Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as
especificacOes técnicas da ordem de servico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. N3o serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. A aquisicdao do objeto desta dispensa eletronica obedecera aos critérios de

sustentabilidade ambiental contidos no Art. 52 da Instrugao Normativa n? 01, de 19
de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n®
7.746 de 2012, no que couber;

4.1.2. Da exigéncia de amostra:
4.1.2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que tera data, local
e horario de sua realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca serd
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.
4.1.2.2. Serd exigida 01 (uma) unidade de cada item, descrito no quadro do 1.1.
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4.1.2.3. As amostras poderdo ser entregues no endereco na Rua Manoel da Nébrega,
595, conj. 122, S3ao Paulo — SP, CEP 04001-083, 122 andar — Setor de Compras,
Licitagdes e Contratos, no prazo limite de até 03 (trés) dias uteis, sendo que a
empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.1.2.4. E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.1.2.5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagGes previstas,
a proposta serd recusada.

4.1.2.6. As amostras devem atender as especificacdes constantes deste termo de
referéncia, para que permita, a partir de adequado processo de analise, a
confirmacdo de qualidade dos produtos as exigéncias previamente definidas.

4.1.2.7. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.
4.1.2.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)

aceita(s), serd analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.1.2.9. Os exemplares colocados a disposicdao da Administracao serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.1.2.10. Apéds a divulgacdao do resultado final do certame, as amostras entregues
deverao ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias, apds o qual
poderdo ser descartadas pela Administracdao, sem direito a ressarcimento.

4.1.2.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdao da Administracdo todas as
condicBes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for
0 caso.

4.2. N3o serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

5. VISTORIA
5.1. N3&o haverd necessidade de realizacdo de vistoria.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega
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O prazo de entrega dos bens serd de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da
Autorizacao de Fornecimento e Nota de Empenho, em remessa Unica.
Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forgca maior.
Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Manuel da Nébrega, 595, Cjto 122 —
Paraiso — S3o Paulo, das 9h as 16h, e serem realizados em dias Uteis (segunda a sexta-feira,
exceto feriados).
6.3.1. 0 fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se
antecipadamente quanto a feriados locais ou altera¢des nos hordrios de expediente.
6.3.2. Ficard a cargo da contratada ou do transportador a descarga e movimentacdo do
material do veiculo até o local designado pelo empregado responsavel pelo recebimento.

Garantia do produto

6.3.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

Recebimento do Objeto

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.
Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.
6.6.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.
O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
servico prestado.

Forma de pagamento

Termo de Referéncia — Servigos — Lei n2 14.133/21 — Contratagéo Direta
Atualizagdo: Junho/2022

Pagina 7|11


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01
Rua Manoel da Nobrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — Sédo Paulo — SP
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

6.8. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancério indicados pelo contratado.

6.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

6.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
6.10.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

6.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao
de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.12. Na hipdtese de erro ou divergéncia com as condi¢des contratadas, a nota fiscal/fatura sera
recusada pela CONTRATANTE mediante declaracdo expressa das razées da desconformidade,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data da
apresentacdo da nova fatura devidamente corrigida.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.
7.2. Servigos
a) Impressao;
b) Prova digital;
c) Apresentacdo da prova fisica;
d) Entrega dos materiais em local designado pelo CRBio-01 conforme subitem 6.3. desse
instrumento, juntamente com uma cépia digitalizada.

8. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. Do prazo de entrega

8.1.1. Todos os materiais oriundos da prestacdo de servicos objeto do presente Termo de
Referéncia deverao ser entregues no local indicado na ordem de servico em Sao Paulo, Capital.
8.1.2. Que os materiais devam ser, preferencialmente, acondicionados em caixas/separados
em cintadas de 50 (cinquenta) unidades, adequada com o menor volume possivel, de forma a
garantir a maxima prote¢ao durante o transporte e o armazenamento.
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8.1.3. O CRBio-01 fard as solicitacdes dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia,
conforme sua necessidade, durante periodo em que perdurar a relagdo contratual.
8.1.4. A comunicagdo se dard expressamente através de e-mail entre o responsdvel pelo
contratante e o da contratada e terd o prazo maximo de resposta de 24 horas em caso de
duvidas, sugestdes ou alteracdes do objeto.
8.1.5. A Empresa deverd fazer a entrega das provas dos materiais solicitados, no prazo de 1
(um) a 3 (trés) dias corridos da data do envio do arquivo com a arte grafica em local indicado
pelo fiscal.
8.1.6. Apds aprovacgao, o material final devera ser entregue no prazo maximo de até 10 (dez)
dias corridos.
8.1.7. A Empresa devera entrar em contato com o Fiscal, com antecedéncia minima de 03
(trés) dias Uteis para agendar a entrega dos materiais.
8.1.8. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados pela Empresa
Contratada, por meio do documento denominado “Autorizacdo de Fornecimento”, podendo
ser enviado por mensagem eletrénica, a ser emitido pelo Fiscal, que serd designado pelo
CRBi0-01, no qual serdo especificados os servicos a serem executados e os materiais a serem
empregados.
8.1.9. A “Autorizacdo de Fornecimento” devera ser respondida como forma de confirmacao
pelo responsdvel da contratada no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.
8.1.10. A aceitacdo dos servicos serd efetuada pelo Fiscal, que terd o prazo de até 02 (dois)
dias Uuteis, a contar da data de entrega dos materiais produzidos, para emitir o Termo de
Aceitacao, ocasido em que o objeto serd considerado como definitivamente entregue.
8.1.11. O CRBio-01 podera rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados que nao
forem compativeis com as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia ou que
apresentem qualquer tipo de avaria e/ou falha/defeito, emitindo o pertinente Termo de
Rejeicao com indicagdao do problema e o prazo em que a Contratada devera sanar as falhas
verificadas para o pleno atendimento as exigéncias.
8.1.12. A Contratada deverd refazer os servicos rejeitados pelo CRBio-01 devido ao uso de
materiais que nao sejam os indicados na “Autorizacdo de Fornecimento”, bem como os
considerados como mau executados, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar
da data de recebimento da comunicacdo efetuada pelo CRBio-01, devendo os novos produtos
serem entregues sem qualquer 6nus para este ultimo, condicionado ao saneamento da
situacdo e a emissdo do pertinente Termo de Aceita¢do, posteriormente.
8.1.13. O prazo de entrega dos materiais produzidos podera ser adiado desde que ocorra um
dos seguintes motivos:
a) alteracdo das especificacdes pelo CRBio-01;
Termo de Referéncia — Servicos — Lei n¢ 14.133/21 — Contratago Direta

Atualizagdo: Junho/2022

Pagina 9|11


http://www.crbio01.gov.br/

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA — 12 REGIAO (SP, MT, MS) — CRBio-01
Rua Manoel da Nobrega, 595 — conjunto 122 - CEP 04001-083 — Paraiso — Sédo Paulo — SP
Telefone: (11) 3884-1489 - www.crbio01.gov.br

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade as partes.
8.1.14. Verificando algum dos motivos relacionados no subitem anterior, podera o CRBio-01,
analisados os fatos e conveniéncias, autorizar a prorrogagao do prazo de entrega dos produtos
produzidos, por até uma vez, notificando a Empresa a respeito.

8.1.15. O material produzido somente serd considerado como entregue, apds aprovacao
formal pelo Fiscal, por meio do Termo de Aceitacdo, que serad expedido em um prazo de até
02 (dois) dias Uteis, a contar da data de recebimento do material produzido nas dependéncias
do CRBio-01.

8.1.16. O aceite do objeto pelo setor competente do CRBio-01 ndo exclui a responsabilidade
da Contratada por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos, ou por desacordo
com as especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e verificadas posteriormente;
8.1.17. E de responsabilidade da Empresa, devendo ser executado as suas expensas, todo e
qualquer procedimento de transporte, entrega e manuseio dos materiais.

8.1.18. E dever da Empresa efetuar a entrega do material dentro do prazo proposto e aceito
pelo CRBio-01, devendo oferecer servicos com a qualidade e a tempestividade prometida.
8.1.19. A Empresa deverd arcar com todos os custos referentes a embalagem do material
impresso, empacotamento e entrega dos servigos/materiais, inclusive o transporte.

8.1.20. As entregas deverdo ocorrer com prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, sendo que a CONTRATADA arcard com todos
os custos referentes ao fornecimento, embalagem e transporte dos materiais.

8.1.21. A entrega dos materiais serd acompanhada por um funcionario do Conselho, nos
locais e horarios indicados, e este podera rejeitar o objeto, no todo ou em parte, desde que a
entrega do material esteja em desacordo com as especificacdes estabelecidas.

8.1.22. A CONTRATADA obriga-se a trocar, as suas expensas, o material que vier a ser
recusado, sendo que o ato do recebimento ndao importara sua aceitagao.

8.2. Em se constatando, ainda que posteriormente ao recebimento dos produtos, que os mesmos
possuem defeitos que impossibilite o uso correto, serdo aplicadas as medidas cabiveis,
reservando-se o CRBio-01 o direito de ajuizar acado judicial responsabilizando o CONTRATADO
por eventuais danos ou prejuizos que o uso de produtos inadequados ou fora das especificacdes
constantes neste termo de referéncia ou normatizagdes legais causarem aos equipamentos do
CRBio-01.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n®
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor preco por item.
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9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

9.3. As exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos

objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.
9.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no Anexo
| do Aviso de Contratacdo Direta.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orgamento do CRBio-01, elementos de despesa 6.3.1.3.01.01.002 — Impressos,
Formularios e Papéis - Projeto 5012, 6.3.1.3.01.01.001 — Material de Expediente — Projeto 5012
€ 6.3.1.3.01.01.002 — Impressos, Formuldrios e Papéis — Projeto 3008 — do exercicio de 2023, e
na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servigo.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovac¢ado do
Plano de Contratacdo Anual em Sessdo Plenaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia:

Paulo de Tarso Garcia Ferreira
Responsavel pela Formalizacao da Demanda

Sueli de Oliveira Bonafé Santos Lia Matelli Garcia
Gerente Administrativo Responsavel pela Formalizacao da Demanda
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